
Medizinische Praxisassistenz
80–100 % (w/m/d)

Olten

Für unser Ärztezentrum Bifang an zentraler Lage in Olten suchen wir per so-
fort oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unseres Teams eine Medizinische 
 Praxisassistent/in 80-100%

Im Ärztezentrum Bifang kümmert sich unser Team in freundlicher Atmosphäre 
um alle Fragen rund um die Gesundheit. Der persönliche Kontakt zu unseren Pa-
tienten und die individuelle Betreuung sind uns wichtig. Wir bieten das gesamte 
Spektrum der Hausarztmedizin. Diagnostisch arbeiten wir mit eigenem Labor, 
Röntgen, EKG und Spirometrie.

Ihre Aufgaben

•  Praxisempfang und Betreuung der Patienten

•  Sprechstundenassistenz und –organisation sowie Terminplanung für alle  
 Ärzte mittels elektronischer Krankenakte und Berichtswesen

•  Laborarbeiten, Durchführung von Röntgenuntersuchungen, EKG und  
 Spirometrie 

•  Legen und Überwachen von Infusionen

•  Bewirtschaftung der Praxisräumlichkeiten, Apotheke und weiterem Material

Was wir Ihnen bieten

Moderne Praxisräume an zentraler Lage, effiziente Arbeitsabläufe, ein persön-
liches und wertschätzendes Arbeitsklima sowie ein motiviertes Team. Bei dieser 
anspruchsvollen, abwechslungsreichen und selbständigen Tätigkeit haben Sie ge-
regelte Arbeitszeiten, keine Wochenenddienste und 5 Wochen Ferien.

Was Sie mitbringen

• Ausbildung als Medizinische Praxisassistent/
in EFZ und einige Jahre Praxiserfahrung

• Die Weiterbildung im Bereich dosisintensi-
ves Röntgen ist von Vorteil

• Fundierte organisatorische Fähigkeiten, gute 
PC-Kenntnisse und Interesse am Führen der 
elektronischen KG (via curaMED)

• Freunde am Berichtswesen und Spass an 
selbstständiger Arbeit 

• Ein hohes Mass an Eigeninitiative und  
Verantwortungsbewusstsein

• Patientenorientierte, belastbare und  
teamfähige Persönlichkeit

Wollen Sie ein Teil von unserem 
Team sein?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunter-
lagen an Frau Alexandra Felber: 
alexandra.felber@aerztezentren.ch. 

Ärztezentrum Bifang AG
Aarauerstrasse 55 
4600 Olten

www.aerztezentrum-bifang.ch

https://www.aerztezentrum-bifang.ch

